
 

 

 

 

 
แบบขอเชาใชสถานที่ 

(ระยะเวลาไม่เกิน ๓๐ วัน) 

๑. เรียน …………………………………………………………… 

ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)......................................................................................................................................................... 

เลขบัตรประชาชน………………………………………………………………………โทร.................................................................................... 

นักศึกษาคณะ………………………..…………………………  บุคลากรมหาวิทยาลัย หน่วยงาน………………………..….………………..  

 บุคคลภายนอก    นิติบุคคล  เลขที่ทะเบียนพานิชย์……………………………………………………………………………………………. 

มีความประสงค์ขอใช้สถานท่ีภายในมหาวิทยาลัยมหิดล  

 ห้อง..............................................ชั้น.................................อาคาร..........................................................................  

 บริเวณ.................................................................................................................................................................... 

วันที่..................../…………..……./………..……..ถึง..................../…………..……./………..…….. จำนวน ……………………..วัน 

เวลา........................................น.ถึง เวลา..............................................น. จำนวน……………………..….…………….ชั่วโมง 

โดยมีผู้เข้าใช้จำนวน.......................... คน เพื่อใช้สำหรับ...............................................................................................  

รายละเอียดเพ่ิมเติม ..................................................................................................................................................... 

๒. คาใชจาย 

 ค่าเช่าใช้อาคารสถานท่ีตลอดถึงการใช้ทรัพย์สินและอปุกรณ์ จำนวน…………………………..บาท 

 ค่าน้ำ  ค่าไฟ  ตามความส้ินเปลือง จำนวน…………………………..บาท 

 ค่าตอบแทนบุคลากรดูแลสถานท่ี จำนวน…………………………..บาท 

 อ่ืน ๆ …………………………………………………………………………………. 

 

           ลงชื่อ........................................................ผู้เช่า 

(…………………………………………………………….) 

    ................../....................../................. 

๓. ความเห็นเจาหนาที่   อนุญาต  ไมอนุญาต  

 ความเห็นเพ่ิมเตมิ…………………………………………………………………………………………………………………………………………. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

วนัท่ี………..../………..…./……...…… 

 

เง่ือนไขการขอใชสถานที่  

๑. ผู้ขออนุญาตใชส้ถานท่ี ต้องติดต่อย่ืนคำขอตามแบบฟอร์มอย่างน้อย ๓ วันทำการ  

๒. ให้แนบเอกสาร คือ สำเนาบัตรประชาชน จำนวน ๑ ฉบับ / สำเนาใบมอบอำนาจของบริษัท สำหรับนิติบุคคล 

๓. ห้ามประกอบกิจกรรมที่ผิดกฎหมายและศีลธรรมอันดี 
๔. หากเกิดความเสียหายอันใดกับทรัพย์สินมหาวิทยาลัย ท่ีเกี่ยวเน่ืองจากการใช้พ้ืนที่ดังกล่าว ผู้เช่ายินดีรับผดิชอบค่าเสียหายท้ังส้ิน 

๕. หากผู้ขออนุญาตใช้สถานท่ี มีพฤติกรรมและปฏิบัติไม่เหมาะสมท่ีมีผลกระทบต่อมหาวิทยาลัยมหิดล อาจารย์ เจ้าหน้าที่ พนักงานรักษาความสะอาดและเจ้าหน้าท่ีรักษา 

ความปลอดภัย สามารถตักเตือนและมีสิทธ์ิยกเลิกการใช้สถานท่ีได้พร้อมท้ังรายงานให้ผู้เกี่ยวข้องทราบเพ่ือดำเนินตามความเหมาะสมต่อไป  

๖. เมื่อใช้สถานที่เสร็จแล้ว ให้ผู้ขออนุญาตปิดไฟ ปิดเครื่องปรับอากาศให้เรียบร้อยทุกคร้ัง กรณีใช้สถานท่ีเสร็จก่อนเวลา ให้โทรศพัท์แจ้งหน้าท่ีหมวดบริหารอาคารฯ เพ่ือไป

เก็บ อุปกรณ์มิให้สูญหาย กรณีจะใชเ้กินเวลาที่ขอไว้ ขอให้ติดต่อเจ้าหน้าที่ให้ทราบทุกคร้ัง (หน่วยงาน…………………………………………..โทร……………………………………………) 

๗. การอนุญาตให้ใช้สถานท่ี ถอืเป็นดุลพินิจของมหาวิทยาลัยท่ีจะพิจารณาตามความเหมาะสม 

๘. อ่ืน ๆ ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

ลงชื่อ....................................................เจ้าหน้าที่ 

(……………………………………………………………….) 

     ................../....................../................. 

ลงชื่อ.....................................................ผู้อนุมัติ 

(……………………………………………………………….) 

      ................../....................../................. 



 

 

 
ลงช่ือ....................................................หัวหน้า/รองคณบดี 

(……………………………………………………………….) 

     ................../....................../................. 

 

 
แบบบันทึกผลการตรวจสอบพ้ืนที่ กอน-หลัง การใชงาน  

(จากการขอเช่าใช้สถานที่ ระยะเวลาไม่เกิน ๓๐ วัน) 

๑. เรียน …………………………………………………………… 

๒. รายงานผลการตรวจสอบพ้ืนที่ กอน-หลัง การใชงาน:  สถานที่/ห้อง (ระบุ) ....................................................................... 

รายการตรวจสอบ กอนใชงาน หลังใชงาน หมายเหตุ 

๑) ความสะอาดพื้นท่ี/สถานที่ ☐ ☐  

๒) ระบบไฟฟา/แสงสว่าง ☐ ☐  

๓) เคร่ืองปรับอากาศ ☐ ☐  

๔) เคร่ืองคอมพวิเตอร์ ………………….. เคร่ือง ☐ ☐  

๕) Internet ☐ ☐  

๖) โต๊ะ/เก้าอ้ี ☐ ☐  

๗) ประตู/ระบบล็อค ☐ ☐  

๘) อ่ืน ๆ ........................................................ ☐ ☐  

 

จากการตรวจสอบพ้ืนที่หลงัการใชงาน ปรากฎวา 

  ไม่พบความเสียหายของทรัพย์สินที่เกิดจาการใช้งาน  

  พบความเสียหาย ดังรายการต่อไปน้ี 

(๑) ................................................................................................................................................................................ 

(๒) ................................................................................................................................................................................ 

(๓) ................................................................................................................................................................................ 

(๔) ................................................................................................................................................................................ 

(๕) ................................................................................................................................................................................ 

(๖) ................................................................................................................................................................................ 

** หากบรรทัดไม่เพียงพอกับรายการ สามารถพิมพ์ใบรายการแนบเพ่ิมเติมได้ ** 

ทั้งนี้ ขอรับรองว่าข้อความข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 

 

 

 

 

 

 

              ทราบ 
 

 

วนัท่ี………..../………..…./……...…… 

 

ลงชื่อ....................................................เจ้าหน้าท่ี/ผู้รายงาน 

(……………………………………………………………….) 

     ................../....................../................. 

ลงชื่อ.....................................................ผู้ใช้ห้อง 

(……………………………………………………………….) 

      ................../....................../................. 


