
ขั้นตอนการด าเนินการให้บริการรับท าวิจัย 

ตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล ว่าด้วยหลักเกณฑ์การให้บริการรับทำวิจัยและให้บริการทางวิชาการ พ.ศ. 2561 

หมวด 1 การให้บริการรับทำวิจัย 

(ดูแลบริหารจัดการภายใต้สถาบันบริหารจัดการเทคโนโลยีและนวัตกรรม) 
 

 

 

 
 
 

  

 
 

  
 

  
 
 

 

  
 

 

  
 

 
 
 

  
 

 

  
 

 

  
 

 
 
 

  
 

 

 
 

  
 
 

 
 

 
 
 

 

 
 

  
 
 

  
 

 

  
 

 

 

การยื่นข้อเสนอวงเงินไม่เกิน 2 

ล้านบาทต่อหน่วยงานภาครัฐ 

การยื่นข้อเสนอกับหน่วยงานภาคเอกชนและการยื่นข้อเสนอ

ต่อหน่วยงานภาครัฐที่มีวเงินเกินกว่า 2 ล้านบาท 

ตกลงว่าจ้าง/เฉพาะเจาะจง  

(ไม่ย่ืนข้อเสนอ) 

ส่วนงานส่งเรื่องให้มหาวิทยาลัยผ่านสถาบันฯ 

สถาบันจัดทำหนังสือมอบอำนาจให้ยื่นข้อเสนอ 

ภายใน 3 วันทำการ (ข้อ 11 วรรค์หนึ่ง) 

เอกสารที่ส่งมาด้วย 

-แบบ CR01 

-ข้อเสนอโครงการ 

-TOR (ถ้ามี) 

ส่วนงานยื่นข้อเสนอต่อผู้ว่าจ้าง 

ส่วนงานยื่นข้อเสนอผู้ว่าจ้าง ไม่ได้รับคัดเลือก 

ได้รับคัดเลือก 

ผู้ว่าจ้างแจ้งผลการพิจารณาให้ส่วนงาน 

ส่วนงานมีความประสงค์ยื่นข้อเสนอ 

ส่วนงานส่งเร่ืองให้มหาวิทยาลัยผ่านสถาบัน สถาบันจัดท าหนังสือมอบอ านาจลงนามสัญญา/

ข้อตกลง ไม่เกิน 7 วันท าการ (ข้อ 13 วรรคหนึ่ง) 

เอกสารที่ส่งมาด้วย 

-แบบ CR02 

-แบบ CR04 

-ร่างสัญญา/ข้อตกลง 

-ข้อเสนอโครงการ 

-TOR (ถ้ามี) ส่วนงานและผู้ว่าจ้างร่วมลงนาม 

ผู้ว่าจ้างโอนเงิน 
ส่วนงานจัดส่งส าเนาให้มหาวิทยาลัย ผ่านสถาบัน 

ภายใน 7 วันท าการ  (ข้อ 3 วรรคหนึ่ง) 

บัญชีเงินอุดหนุนการให้บริการวิชาการ 

มหาวิทยาลัยมหิดล (ข้อ 16) ส่วนงานจัดส่งส าเนาให้มหาวิทยาลัย ผ่านสถาบัน 

ภายใน 7 วันท าการ (ข้อ 13 วรรคหนึ่ง) 

สถาบันข้ึนทะเบียนโครงการและแจ้งรายละเอียด

เงินงวด จ าแนกตามค่าใช้จ่ายโครงการให้กองคลัง 

สถาบันแจ้งรายละเอียดค่าจ้างเป็นรายงวด 

สถาบันจัดเก็บข้อมูลในระบบ 

สถาบันแจ้งการจัดสรรเงินรายงวดให้กองคลัง 

ประเภทด้วย 

-ค่าธรรมเนียมมหาวิทยาลัย            4% 

-ค่าธรรมเนียมส่วนงานไม่น้อยกว่า    6% 

-ค่าตอบแทน                          ......% 

-ค่าใช้จ่ายโครงการ                   ......% 

      รวม                              100% 

กองคลังดำเนินการเบิกจ่ายเงิน 

บัญชีอุดหนุนการให้บริการวิชาการ (ชื่อ

ส่วนงาน) มหาวิทยาลัยมหิดล (ข้อ 18) 

ส่วนงานรายงานผลการดำเนินงานและการ

สิ้นสุดการให้บริการรับทำวิจัยให้มหาวิทยาลัย

ผ่านสถาบัน ตามแบบ CR05 (ข้อ 27) 



ขั้นตอนการด าเนินการให้บริการทางวิชาการ 

ตามข้อบังคับมหาวิทยาลัยมหิดล ว่าด้วยหลักเกณฑ์การให้บริการรับทำวิจัยและให้บริการทางวิชาการ พ.ศ. 2561 

หมวด 2 การให้บริการทางวิชาการ 

(ดูแลบริหารจัดการภายใต้คณะวิศวกรรมศาสตร์) 

 

 
 
 
 
 

 
 
 

 

 
 
 
 

  

  
 
 
 

 

 
 

 
 

 
 

  
 

 

   
 
 

  

 
 

  

   
   
 
 
 

  

 
 

  

   
   
 
 

  

 

 

ส่วนงาน จัดต้ังโครงการให้บริการทางวิชาการ 

(ชื่อส่วนงาน) ตามข้อ 20 วรรคหนึ่ง 

-งานบริหารการวิจัยและบริการวิชาการแจ้งภาควิชา/นักวิจัยขอเปิด

โครงการตามแบบฟอร์ม 

-งานบริหารการวิจัยและบริการวิชาการตรวจสอบ/นำเรื่องเข้าที่

ประชุมกรรมการส่วนงาน 

-ส่วนงานแจ้งจัดต้ังโครงการให้บริการทางวิชาการ/โครงการย่อย

ภายใต้ให้อธิการบดีทราบ ผ่านสถาบันฯ 

ตามแบบ CR06 

-ส่วนงานขอสร้างรหัส IO 

-งานบริหารการวิจัยฯ ออกคำสั่งแต่งต้ังหัวหน้าโครงการ/แจ้ง

หัวหน้าโครงการ 

 

ส่วนงานจัดทำประกาศการกำหนดอัตราค่าใช้จ่าย

การให้บริการทางวิชาการของส่วนงาน โดยความ

เห็นชอบของกรรมการประจำส่วนงาน 

มหาวิทยาลัยมอบอำนาจให้หัวหน้าส่วนงานเป็นผู้

มีอำนาจลงนามเอกสารเสนอราคา/ลงนามใน

สัญญาหรือข้อตกลงอื่น ๆ (ข้อ 31)  

นักวิจัยมีความประสงค์ยื่นข้อเสนอ 

นักวิจัยส่งเรื่องผ่านภาควิชา 

ให้งานบริหารการวิจัยและบริการวิชาการ 

ล่วงหน้า 5 วันทำการ 

งานบริหารการวิจัยและบริการวิชาการทำ

หนังสือมอบอำนาจให้ยื่นข้อเสนอ 

ภายใน 3 วันทำการ 

นักวิจัยย่ืนข้อเสนอต่อผู้ว่าจ้าง ไม่ได้รับคัดเลือก 

ได้รับคัดเลือก 

ผู้ว่าจ้างแจ้งผลการพิจารณาให้ส่วนงาน 

เอกสารที่ส่งมาด้วย 

-ข้อเสนอโครงการ 

-TOR (ถ้ามี) 

นักวิจัยส่งเรื่องผ่านภาควิชาให้งานบริหารการ

วิจัยและบริการวิชาการ 

เอกสารที่ส่งมาด้วย 

-ร่างสัญญา/ข้อตกลง/ใบสั่งจ้าง 

-ข้อเสนอโครงการ 

-TOR (ถ้ามี) 

งานบริหารการวิจัยและบริการวิชาการส่งเรื่อง

ให้สถาบันบริหารจัดการนวัตกรรมฯ ตรวจ

สัญญา/ข้อตกลง/ใบสั่งจ้าง ไม่เกิน 7 วันทำการ 

แจ้งผู้ว่าจ้างปรับแก้ไขสัญญา (หากมีแก้ไข) คณบดีและผู้ว่าจ้างร่วมลงนาม 

ผู้ว่าจ้างโอนเงินงวด 

 

เข้าบัญชีเงินรายได้คณะวิศวกรรมศาสตร์ แจ้งโอนเงินคณะวิศวกรรมศาสตร์ 

งานคลังและพัสดุโอนเงินเข้ารายได้

มหาวิทยาลัยข้ึนระบบ ERP 
งานคลังและพัสดุเบิกจ่ายเงินจัดสรรเข้าโครงการบริการ

วิชาการ ประกอบด้วย 

-ค่าธรรมเนียมมหาวิทยาลัย         4% 

-ค่าธรรมเนียมรายได้คณะ           4% 

-ค่าธรรมเนียมภาควิชา/กลุ่มสาขา  4% 

-ค่าใช้จ่ายโครงการ                    88% 

             รวม                       100% 

แจ้งงานบริหารการวิจัยและบริการ

วิชาการ 


