
 
        

 ขั้นตอนการจัดท าเอกสารฝึกงาน ประจ าปีการศึกษา 2566 
 

ค่าธรรมเนียม: ไม่มี   
ประกาศที่เกี่ยวข้อง: ประกาศคณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหิดล เร่ือง ระเบียบปฏิบัติเก๋ียวกับการฝึกงานของนักศึกษา หลักสูตรวิศวกรรมศาสตรบัณฑิต พ.ศ. 2564 
ระยะเวลาการฝึกงาน: ระหว่างวันท่ี 3 มิถุนายน 2567 ถึงวันท่ี 31 กรกฎาคม 2567 หรือ ตามกำหนดการฝึกงานของหน่วยงาน  
ขั้นตอนการขอหนังสือขอความอนุเคราะห์ฝึกงาน 

กรณีนักศึกษาเลือกไปฝกึงาน 
ตามโควตาหน่วยงานที่ตอบกลับมาทางคณะวิศวกรรมศาสตร์ 

กรณีนักศึกษาเลือกไปฝกึงาน 
ตามหน่วยงานท่ีติดต่อเอง 

 ตรวจดูรายช่ือหน่วยงานท่ีประสงค์รับนักศึกษาเข้าฝึกงานได้ท่ี https://shorturl.asia/72yBT 
 สอบถามข้อมูลเบ้ืองต้นกับทางหน่วยงานโดยตรงกรณีมีข้อสงสัย 

 สอบถามข้อมูลกับทางหน่วยงาน (ชื่อ-สกุล, ตำแหน่ง, ชื่อหน่วยงาน, ข้อมูลการติดต่อ       
ที่ถูกต้อง) เพื่อกรอกในแบบฟอร์ม และจัดทำหนังสือไปยังหน่วยงาน 

 กรอกแบบฟอร์มขอความอนุเคราะห์ฝึกงานให้ครบถ้วน  

 กรอกข้อมูลออนไลน์ ที่  https://l.uni.net.th/f7t9uvwc5y 
*** โปรดกรอกข้อมูลออนไลน์ก่อนส่งแบบฟอร์มให้อาจารย์ที่ปรึกษาและหัวหน้าภาควิชา 
ลงนามในแบบฟอร์ม) 

 ผ่านอาจารย์ที่ปรึกษาด้านการฝึกงานและหัวหน้าภาควิชาเห็นชอบและลงนามในแบบฟอร์ม 

 ส่งแบบฟอร์ม มายังงานกิจการนักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์ คณะวิศวกรรมศาสตร์ เพ่ือจัดทำหนังสือ ขอ
ความอนุเคราะห์ฝึกงาน 

 คณะวิศวกรรมศาสตร์ ดำเนินการจัดทำหนังสือขอความอนุเคราะห์ฝึกงานและจัดส่งหนังสือ
ฉบับจริง ไปยังหน่วยงานตามที่อยู่ที่แจ้งไว้ในแบบฟอร์ม หรือนักศึกษาแจ้งขอรับหนังสือไป
ติดต่อหน่วยงาน ด้วยตนเอง ***กรณีมารับหนังสือด ้วยตนเอง ติดต่อขอรับหนังส ือ       
หลัง 3 วันทำการ นับจากวันที่งานกิจการนักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์ได้รับแบบฟอร์ม  
ขอความอนุเคราะห์ฝึกงาน หนังสือฉบับสำเนาจะนำส่งผ่านทาง E-mail ของนักศึกษา      
ที่แจ้งไว้ในแบบฟอร์ม เพื่อนำไปประสานงานกับหน่วยงานในเบ้ืองต้น 

 นักศึกษาติดตามแบบตอบรับ / รอผลการตอบรับเข้าฝึกงานจากหน่วยงาน 

 กรอกแบบฟอร์มขอความอนุเคราะห์ฝึกงานให้ครบถ้วน 

 กรอกข้อมูลออนไลน์ ท่ี https://l.uni.net.th/f7t9uvwc5y 
*** โปรดกรอกข้อมูลออนไลน์ก่อนส่งแบบฟอร์มให้อาจารย์ที่ปรึกษาและหัวหน้าภาควิชา 
ลงนามในแบบฟอร์ม) 

 ผ่านอาจารย์ที่ปรึกษาด้านการฝึกงาน หัวหน้าภาควิชา เห็นชอบ และลงนามในแบบฟอร์ม 

 ส่งแบบฟอร์ม มายังงานกิจการนักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์ คณะวิศวกรรมศาสตร์ เพ่ือจัดทำหนังสือ ขอ
ความอนุเคราะห์ฝึกงาน 

 คณะวิศวกรรมศาสตร์ ดำเนินการจัดทำหนังสือขอความอนุเคราะห์ฝึกงานและจัดส่งหนังสือ
ฉบับจริง ไปยังหน่วยงานตามที่อยู่ที่แจ้งไว้ในแบบฟอร์ม หรือนักศึกษาแจ้งขอรับหนังสือไป
ติดต่อหน่วยงาน ด้วยตนเอง ***กรณ ีมารับหนังสือด้วยตนเอง ติดต่อขอรับหนังส ือ       
หลัง 3 วันทำการ นับจากวันที่งานกิจการนักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์ได้รับแบบฟอร์ม  
ขอความอนุเคราะห์ฝึกงาน หนังสือฉบับสำเนาจะนำส่งผ่านทาง E-mail ของนักศึกษา      
ที่แจ้งไว้ในแบบฟอร์ม เพื่อนำไปประสานงานกับหน่วยงานในเบ้ืองต้น 

 นักศึกษาติดตามแบบตอบรับ / รอผลการตอบรับเข้าฝึกงานจากหน่วยงาน 
 

ผลการตอบรับเข้าฝึกงาน 

- นักศึกษาสามารถดูผลการตอบรับเข้าฝึกงาน ได้ที่งานกิจการนักศึกษาและศิษย์เก่า
ส ัม พ ัน ธ ์ (ด ูได ้ท ี่แ ฟ ้ม ก าร ต อ บ ร ับ น ัก ศ ึก ษ า เข ้า ฝ ึก งาน ) ห ร ือ ผ ่าน ท า ง 
https://shorturl.asia/DkqVA 

- หรือที่ภาควิชาที่ตนเองสังกัด 

- กรณีหน่วยงานตอบรับนักศึกษาเข้าฝึกงาน นักศึกษาต้องเข้าฝึกงานร่วมกบัหน่วยงาน 
ที่ตอบรับฝึกงานเท่านั้น !!! ไม่อนุญาตให้เปลี่ยนแปลงไม่ว่าในกรณีใด ๆ ท้ังสิ้น 

- กรณีหน่วยงานตอบปฏิเสธนักศึกษาเข้าฝึกงาน ให ้น ักศ ึกษาติดต ่อหน่วยงาน           
ที่ประสงค์จะฝึกงานใหม่ หรือสามารถตรวจดูรายชื่อหน่วยงานที่ประสงค์รับนักศึกษาเข้า
ฝึกงานได้ที่ https://shorturl.asia/72yBT 

- ดำเนินการตามข้ันตอนการจัดทำเอกสารฝึกงานใหม่ตามท่ีกล่าวข้างต้น 
 

ขั้นตอนการด าเนินการเม่ือได้รับผลการตอบรับเข้าฝึกงานจากหน่วยงานแล้ว  

- หนังสือแจ้งยืนยันส่งรายชื่อนักศึกษาเข้าฝึกงาน ภาควิชาจะแจ้งยืนยันส่งรายชื่อ
นักศึกษาเข้าฝึกงาน มาที่งานกิจการนักศึกษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์ เพื่อดำเนินการ
จัดทำหนังสือแจ้งยืนยันส่งนักศึกษาเข้าฝึกงานไปยังหน่วยงาน ที่นักศึกษาเข้าฝึกงาน 

- หนังสือส่งตัวนักศึกษาเข้าฝึกงาน และเอกสารท่ีเกี่ยวข้อง นักศึกษาทุกคน จะได้รับ
ในวันปฐมนิเทศนักศึกษาฝึกงานของภาควิชาที่ตนเองสังกัด วัน เวลา และสถานที่ 
ตามที่ภาควิชากำหนด  

                      ผังขั้นตอนการจัดท าเอกสารฝึกงาน ประจ าปีการศึกษา 2566 

***  ระยะเวลาการขอจดหมายขอความอนเุคราะห์ฝึกงาน ตั้งแต่วันท่ี 1 พฤศจกิายน 2567 - ถึงวนัท่ี 19 เมษายน 2567   
***  นักศึกษาจะต้องได้รับแบบตอบรับเข้าฝึกงานจากหน่วยงาน ภายในวันที่ 26 เมษายน 2567 
 

แบบฟอร์มขอความอนุเคราะห์ฝึกงาน 
 

 

โควตาฝึกงาน 

 

ตอบรับ นศ. เข้าฝึกงาน 

 
 
 

หนึ่งฤทัย คุ้มฉัยยา (พ่ีนุ่น) ฝกึงานในประเทศ / เพ็ญจันทร์ แสงธงไชย (พ่ีเอ๋) ฝึกงานต่างประเทศ เบอร์โทรติดต่อ : 02-8892138 # 6034  E-mail : mueg.edu.service@gmail.com 

หาสถานท่ีฝึกงาน (เลือกจากโควตา หรือ ติดต่อหาที่ฝึกงานเอง) 

กรอกแบบฟอร์มขอความอนุเคราะห์ฝึกงาน
ฝึกงาน 

งานกิจการนักศกึษาและศิษย์เก่าสัมพันธ์ออกหนังสือขอความอนุเคราะห์ฝึกงาน 

นศ.ขอรบัหนังสือเพือ่เดินเรื่อง 
ส่งหน่วยงานทีต่ิดต่อเอง 

ผลตอบรับ 
รับ/รอออกฝึกงาน 

ไม่รับ 

ภาควิชาแจ้งยนืยันส่งรายชื่อนักศึกษาฝึกงาน 

เข้าร่วมปฐมนิเทศนักศึกษาฝึกงาน ส่วนกลาง  
และภาควิชา พร้อมรับเอกสารและหนังสอืส่งตัวเข้าฝึกงาน 

ลงทะเบียนเรียนในรายวิชาฝกึงาน ภาคการศึกษาฤดูร้อน 

ออกฝึกงานตามระยะเวลาที่คณะฯ หรือหน่วยงานก าหนด 

นศ. ขอรบัหนงัสือและจ่าหน้าซอง
พรอ้มที่อยู่เพือ่ส่งเอง 

คณะวิศวกรรมศาสตร ์
ท าการจัดส่งหนังสอืให ้

ภายใน 1 วันท าการ 

ภายใน 3 วันท าการ 

ภายใน 1 วันท าการ 

ระยะเวลาข้ันตอนการจัดท าเอกสารฝึกงาน รวมจ านวน 4 วันท าการ 

https://shorturl.asia/72yBT
https://l.uni.net.th/f7t9uvwc5
https://l.uni.net.th/f7t9uvwc5
https://shorturl.asia/DkqVA
https://shorturl.asia/72yBT



