
 

 

 

ระเบียบปฏิบัติการควบคุมการปฏิบัติ 
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คณะกรรมการบริหารจัดการโครงการสํานักงานสีเขียว 

 

 

ตรวจสอบโดย 

 

นายมนตรี  เปรมเจริญ 

รักษาการในตําแหนงหัวหนางานกายภาพและส่ิงแวดลอม 

 

 

อนุมัติโดย 
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รองคณบดีฝายการจัดการดวยวิศวกรรมดิจิตอล 

ปฏิบัติราชการแทนคณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยมหิดล 

 

 



1.  วัตถุประสงค 

เพ่ือกําหนดเปนวิธีการในการควบคุมการปฏิบัติทุกกระบวนการ เพ่ือใหกิจกรรมท่ีเก่ียวของกับปญหา

สิ่งแวดลอมและการใชพลังงาน เพ่ือใหสอดคลองกับกฎหมายและนโยบายของคณะวิศวกรรมศาสตร รวมไป

ถึงการลดการปลอยมลพิษและของเสียออกสูสิ่งแวดลอมภายนอก 

2. ขอบเขต 

ระเบียบปฏิบัตินี้ครอบคลุมการ ปฏิบัติในกิจกรรมหรือกระบวนการท่ีเก่ียวของ ท่ีตองเปนไปตาม

นโยบายของคณะวิศวกรรมศาสตร ขอกําหนดกฎหมาย แผนการจัดการดานสิ่งแวดลอมและพลังงาน 

3. คํานิยาม 

ไมมี 

4. วิธีการปฏิบัติงาน 

4.1 คณะกรรมการบริหารจัดการโครงการสํานักงานสีเขียว ดําเนินการระบุและประเมินปญหา

สิ่งแวดลอมและปริมาณการใชพลังงาน เพ่ือคนหาประเด็นปญหาสิ่งแวดลอมและการใชพลังงาน 

ซ่ึงมีประเด็นตางๆ ดังนี้ ไดแก การจัดการขยะ การใชทรัพยากรและพลังงาน การซอมบํารุง การ

ควบคุมการทํางาน ของผูรับจางชวงและผูขอใชสถานท่ี 

4.2 คณะกรรมการบริหารจัดการโครงการสํานักงานสีเขียว  ศึกษาแนวทางในการควบคุมปญหา

สิ่งแวดลอมและพลังงาน โดยยึดหลักกฎหมายท่ีเก่ียวของเปนเกณฑเบื้องตนในการควบคุ ม

ประเด็นปญหาตางๆ อาจรวมไปถึงเทคนิคตางๆ ท่ีมีประสิทธิภาพในการควบคุมและปองกัน

ปญหาสิ่งแวดลอมและพลังงานจากการปฏิบัติงาน 

4.3 คณะกรรมการบริหารจัดการโครงการสํานักงานสีเขียว  ดําเนินการกําหนดข้ันตอนควบคุม

ประเด็นตางๆ ตามท่ีระบุกําหนดเปนวิธีการปฏิบัติงานในการควบคุมป ญหาสิ่งแวดลอมและ

พลังงาน 

4.4 คณะกรรมการบริหารจัดการโครงการสํานักงานสีเขียว  ชี้แจงใหฝายบริหาร ผูท่ีเก่ียวของ 

บุคลากรรับทราบถึงข้ันตอนในการควบคุมปญหาสิ่งแวดลอมและพลังงานจากการปฏิบัติงาน  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



วิธีการควบคุมปญหาส่ิงแวดลอมและพลังงาน 

การจัดการขยะ 

1. วัตถุประสงค 

เพ่ือควบคุมการจัดการขยะใหเปนไปตามกฎหมายและขอกําหนดทองถ่ินท่ีไดกําหนด  

2. ขอบเขต 

วิธีการดําเนินการนี้ครอบคลุมขยะท่ีเกิดจากทุกกิจกรรมภายในคณะวิศวกรรมศาสตร 

มหาวิทยาลัยมหิดล 

3. คํากําจัดความ 

ไมมี 

4. ข้ันตอนการปฏิบัติ 

4.1 งานกายภาพและสิ่งแวดลอม สํารวจประเภทและปริมาณขยะท่ีเกิดข้ึนทุกกิจกรรมภายใน   

คณะวิศวกรรมศาสตร 

4.2 งานกายภาพและสิ่งแวดลอม ตองจัดหาภาชนะใสขยะ เพ่ือจัดจําแนกประเภทขยะ อยางนอย 3 

ประเภท ไดแก ขยะท่ัวไป ขยะอันตราย ขยะรีไซเคิล 

4.3 ถังขยะตองมีการชี้บงดวยปายอยางชัดเจน 

4.4 งานกายภาพและสิ่งแวดลอม จัดเก็บขนยายไปไวยังจุดรวมขยะ ท้ังนี้ การเก็บรวบรวมและขน

ยายตองปฏิบัติงานอยางระมัดระวัง และภาชนะ หรือถุง ตองปดมิดชิด 

4.5 ท่ีรวบรวมขยะ ตองมีปายบงชี้ และแยกประเภทไมใหปะปนกัน และปองกันการหกรั่วไหลลงสู

ดิน หรือแหลงน้ํา ตองจัดทําบันทึกปริมาณขยะท่ีครอบครองรายเดือน ลงบันทึก “รายการขยะ

ประจําเดือน”  

4.6 การเก็บขนขยะนอกอาคารคณะวิศวกรรมศาสตร รวมท้ังการวาจางบริษัทตางๆ ท่ีเขามาเก็บขน 

หรือรับกําจัดขยะ อางอิงตามกฎหมาย เรื่องการกําจัดสิ่งปฏิกูลท่ีเก่ียวของ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



การใชทรัพยากรและพลังงาน 

1. วัตถุประสงค 

เพ่ือควบคุมการใชทรัพยากรและพลังงานท่ีมีอยูอยางจํากัดใหเกิดประโยชนสูงสุด 

2. ขอบเขต 

วิธีการดําเนินการนี้ครอบคลุมถึงการใชน้ํา ไฟฟา ของคณะวิศวกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยมหิดล 

3. คํากําจัดความ 

ไมมี 

4. วิธีการปฏิบัติ 

4.1 การควบคุมการใชน้ํา 

4.1.1 บุคลากรทุกคนมีจิตสํานึกในการใชน้ําอยางประหยัด 

4.1.2 บุคลากรทุกคนรวมมือกันในการประหยัดน้ําโดยการเปดใชน้ําเทาท่ีจําเปนและ

ปดน้ําทุกครั้งหลังการใช 

4.1.3 บุคลากรทุกคนชวยดูแลอุปกรณและระบบทอน้ํา หากพบเห็นน้ํารั่วไหล หรือ

อุปกรณระบบน้ําชํารุดใหแจงผูท่ีรับมอบหมายใหดูแลเพ่ือทําการแกไข

ซอมแซม 

4.1.4 คณะกรรมการฯ จัดทําสื่อประชาสัมพันธตางๆ รณรงคการใชน้ําอยาง

ประหยัดและไดจัดทําโครงการประหยัดน้ําข้ึน 

4.1.5 คณะกรรมการฯ บันทึกการใชน้ําประจําเดือน เพ่ือพิจารณาวางแผนการใชน้ํา

อยางประหยัดและมีประสิทธิภาพสูงสุด 

4.2 การควบคุมการใชไฟฟา 

4.2.1 บุคลากรทุกคนมีจิตสํานึกในการใชไฟฟาอยางประหยัด 

4.2.2 บุคลากรทุกคนปดไฟฟาในพ้ืนท่ีไมไดใชหรือพ้ืนท่ีท่ีมีแสงสวางเพียงพอ  

4.2.3 ผูท่ีรับมอบหมายใหดูแลอุปกรณนั้นๆ ประสานงานกับงานกายภาพฯ เรืองการ

ใชไฟฟาใหมีประสิทธิภาพและคุมคาท่ีสุด 

4.2.4 บุคลากรผูใชอุปกรณไฟฟาทุกคนปฏิบัติตามคําแนะนําการใชอยางเครงครัด 

ตองดูแลอุปกรณไฟฟาตางๆ ใหอยูในสภาพดีและมีประสิทธิภาพอยูเสมอ เพ่ือ

ประหยัดพลังงานและยืดอายุการใชงานอุปกรณเครื่องใชไฟฟาตางๆ  

4.2.5 การจัดซ้ือจัดหาอุปกรณไฟฟาผูรับผิดชอบการควบคุมการใชไฟฟาตองให

คําแนะนําและพิจารณาคุณสมบัติของอุปกรณไฟฟาตางๆ โดยคํานึงถึง

ประสิทธิภาพการใชไฟฟาเปนสําคัญอางอิงไปยังระเบียบปฏิบัติเรื่องการจัดซ้ือ

จัดจาง 

4.2.6 มีแผนการตรวจเช็คและทําความสะอาดเครื่องใชไฟฟาทุกชนิดเพ่ือใหสามารถ

ใชงานไดอยางมีประสิทธิภาพ โดยปฏิบัติตามวิธีการปฏิบัติงานเรื่องการซอม

บํารุง 

4.2.7 คณะกรรมการฯ บันทึกการใชไฟฟาประจําเดือน เพ่ือพิจารณาวางแผนการใช

ไฟฟาอยางประหยัดและมีประสิทธิภาพสูงสุด 

 



   การซอมบํารุง 

1. วัตถุประสงค 

เพ่ือทําการตรวจเช็ค ดูแลเครื่องมือ/อุปกรณท่ีสงผลกระทบตอสิ่งแวดลอม  และการสิ้นเปลือง

พลังงาน 

2. ขอบเขต 

วิธีการดําเนินการนี้ จะครอบคลุมถึงเครื่องใชไฟฟาของคณะวิศวกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยมหิดล 

เชน เครื่องปรับอากาศ เครื่องถายเอกสาร เครื่องคอมพิวเตอร เปนตน  

3. คํากําจัดความ 

ไมมี 

4. วิธีการปฏิบัติ 

4.1  รวบรวมรายชื่อเครื่องใชไฟฟาท้ังหมดภายในคณะวิศวกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยมหิดล ลงใน

บัญชีเครื่องใชไฟฟา 

4.2 วางแผนการซอมบํารุงดูแลรักษาประจําป ตามบัญชีรายชื่อเครื่องใชไฟฟาท่ีไดจัดทําไวลงใน

แผนการซอมบํารุงประจําป 

4.3 ทําการตรวจเช็คเครื่องใชไฟฟาตามแผนการซอมบํารุงดังกลาว และบันทึกผลการซอมบํารุงลงใน

ใบตรวจเช็คของเครื่องใชไฟฟาของแตละชนิด 

4.4 เม่ือมีเครื่องใชไฟฟา ชํารุด เสียหาย ใหแจงผูท่ีเก่ียวของทราบ พรอมท้ังบันทึกปญหาลงในใบ

แจงซอม 

4.5 ติดปายสัญลักษณปายแสดง “ชํารุด” ท่ีเครื่องใชไฟฟาจนกวาจะซอมเสร็จ 

 

5. บันทึก                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

หมายเลข ช่ือบันทึก ระยะเวลาจัดเก็บบันทึก สถานท่ีจัดเก็บ 
 ใบแจงซอม 3  ป งานกายภาพฯ 

 

************************************ 


