
 

 

 

ระเบียบปฏิบัติการแกไขและปองกัน 

 

 

จัดทําโดย 

 

คณะกรรมการบริหารจัดการโครงการสํานักงานสีเขียว 

 

 

ตรวจสอบโดย 

 

นายมนตรี  เปรมเจริญ 

รักษาการในตําแหนงหัวหนางานกายภาพและส่ิงแวดลอม 

 

 

อนุมัติโดย 

 

อาจารย ดร.กอพร  พันธุย้ิม 

รองคณบดีฝายการจัดการดวยวิศวกรรมดิจิตอล 

ปฏิบัติราชการแทนคณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยมหิดล 

 

 



1.  วัตถุประสงค 

เพ่ือแกไขและปองกันเหตุการณท่ีเกิดข้ึนโดยไมเปนไปตามนโยบายและขอกําหนดตางๆ ดาน

สิ่งแวดลอมและพลังงาน 

2. ขอบเขต 

ระเบียบปฏิบัตินี้ครอบคลุมการแกไขและปองกันปญหาทุกพ้ืนท่ีทํางานและทุกกิจกรรมท่ีเก่ียวของ

ของอาคารคณะวิศวกรรมศาสตร ในดานสิ่งแวดลอมและพลังงาน 

3. คําจํากัดความ 

3.1 คําขอสําหรับการแกไขขอผิดพลาดท่ีไมเปนไปตามขอกําหนด 

3.2 คําขอสําหรับการปองกันสิ่งท่ีอาจไมเปนไปตามขอกําหนด 

3.3 ใบรายการแสดงสถานะขอบกพรอง 

3.4 สิ่งท่ีไมเปนไปตามขอกําหนด นโยบายดานสิ่งแวดลอมและพนังงานของคณะวิศวกรรมศาสตร 

กฎหมายท่ีเก่ียวของ เปนตน 

3.5 ขอบกพรองระดับรุนแรงมาก สงผลใหระบบไมสามารถดําเนินการตอได 

3.6 ขอบกพรองระดับไมรุนแรงมาก ระบบยังสามารถดําเนินการตอไป 

4. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

4.1 คณะกรรมการบริหารจัดการโครงการสํานักงานสีเขียว หรือคณะกรรมการตรวจประเมินภายใน 

พิจารณาผลของการตรวจวัดคาดานสิ่งแวดลอมและปริมาณพลังงานไฟฟา การรองเรียนตางๆ 

การปฏิบัติตอการควบคุมท่ีเก่ีย วกับสิ่งแวดลอมและพลังงาน อุบัติเหตุดานสิ่งแวดลอมท่ีเกิดข้ึน 

ผลการทบทวนตางๆ ดานสิ่งแวดลอมและพลังงาน รวมท้ังการไมเปนไปตามวัตถุประสงคและ

เปาหมายท่ีไดวางแผนไวเม่ือผลของเหตุการณ ดังกลาวไมเปนไปตามกฎหมาย หรือขอกําหนด

ตางๆ หรือ เอกสารข้ันตอนการควบคุม ดานสิ่งแวดลอมและพลังงานหรือทําใหเกิดอันตรายกับ

บุคลากร หรือมีผลกระทบตอสิ่งแวดลอมและการใชพลังงานในการปฏิบัติงาน หรือไมเปนไป

ตามโครงการดานสิ่งแวดลอมและพลังงาน ซ่ึงสิ่งเหลานี้ไดมาจากการตรวจประเมินภายใน หรือ

การตรวจสอบระหวางการปฏิบัติงาน เปนตน 

4.2 ผูท่ีพบขอบกพรองออกเอกสารขอใหแกไขสิ่งไมเปนไปตามขอกําหนดดานสิ่งแวดลอมและ

พลังงานใหกับหนวยงานท่ีเปนตนเหตุ 

4.3 ผูท่ีพบขอบกพรองจะลงทะเบียนออกใบคํารองขอใหมีการแกไขขอบกพรองกอนสงเอกสาร

ดังกลาวใหหนวยงานท่ีเปนตนเหตุ 

4.4 หนวยงานท่ีเก่ียวของรับใบแกไขขอบกพรอง จากนั้นดําเนินการหาสาเหตุการแกไข การปองกัน

การเกิดซํ้า โดยพิจารณาหาสาเหตุของสิ่งท่ีไมเปนไปตามขอกําหนด 

4.5 หนวยงานท่ีเก่ียวของทําการแกไขและพิจารณาหามาตรการปองกันการเกิดซํ้า 

4.6 อนุมัติการแกไขตางๆ ลงในเอกสารขอใหแกไขสิ่งท่ีไมเปนไปตามขอกําหนด โดยหัวหนาของ

หนวยงานท่ีเก่ียวของพรอมท้ังบันทึกการสงเอกสารกลับไปคณะกรรมการสิ่งแวดลอม ภายใน 7 

วัน 

 

 



4.7 เม่ือไดรับใบแกไขขอบกพรองจากหนวยงาน เพ่ือมาพิจารณาวาเหมาะสมหรือไม 

- เหมาะสม ปดการแกไขโดยใหรักษาการในตําแหนงหัวหนางานกายภาพและสิ่งแวดลอม 

รายงานผลตอรองคณบดีฝายการจัดการดวยวิศวกรรมดิจิตอล และคณบดี 

- ไมเหมาะสม รักษาการในตําแหนงหัวหนางานกายภาพและสิ่งแวดลอม รายงาน  มอบหมายให

ผูออกขอบกพรองใหแกไขใหม 

  4.8 รองคณบดีฝายการจัดการดวยวิศวกรรมดิจิตอล รายงานผลการแกไขและปองกันในท่ีประชุม

การทบทวนโดยผูบริหารระดับสูงทราบถึงผลการแกไข  

5. บันทึก                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            

หมายเลข ช่ือบันทึก ระยะเวลาจัดเก็บบันทึก สถานท่ีจัดเก็บ 
 ขอบกพรอง 2  ป งานกายภาพฯ 
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