
 

 

 

ระเบียบปฏิบัติ 

กฎหมายและการประเมินความสอดคลอง 

 

 

จัดทําโดย 

 

คณะกรรมการบริหารจัดการโครงการสํานักงานสีเขียว 

 

 

ตรวจสอบโดย 

 

นายมนตรี  เปรมเจริญ 

รักษาการในตําแหนงหัวหนางานกายภาพและส่ิงแวดลอม 

 

 

อนุมัติโดย 

 

อาจารย ดร.กอพร  พันธุย้ิม 

รองคณบดีฝายการจัดการดวยวิศวกรรมดิจิตอล 

ปฏิบัติราชการแทนคณบดีคณะวิศวกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยมหิดล 

 



 

1. วัตถุประสงค 

เพ่ือ ใหม่ันใจวาอาคารคณะวิศวกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยมหิดล ไดรับกฎหมายและขอกําหนดอ่ืนๆ ท่ี

เก่ียวของและมีผลกระทบตอสิ่งแวดลอมและพลังงาน ซ่ึงมีความทันสมัยอยางตอเนื่องเสมอ รวมถึงการกําหนดแนว

ทางการประเมินผลตามความสอดคลองกับขอกําหนดกฎหมาย 

2. ขอบเขต 

ระเบียบปฏิบัติงานนี้ครอบคลุมถึง กฎหมายและขอกําหนดตางๆ ซ่ึงเก่ียวของและมีผลกระทบตอสิ่งแวดลอม

และพลังงานภายในคณะวิศวกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยมหิดล  ท้ังจากบุคลากรและบุคคลภายนอกท่ีเขาทําทํางาน

ภายในอาคารคณะวิศวกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยมหิดล รวมถึงการประเมินตามความสอดคลองในการทํางานของ

อาคารสํานักงานคณะวิศวกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยมหิดล และขอกําหนดกฎหมาย 

3. นิยาม 

       3.1 การประเมินความสอดคลอง หมายถึง การประเมินความสอดคลองกับกฎหมายและขอกําหนดท่ีเก่ียวของ

นั้นเพ่ือใหองคกรม่ันใจวา ระบบการจัดการสิ่งแวดลอมและพลังงานท่ีปฏิบัติอยูมีความสอดคลองกับกฎหมายและ

ขอกําหนดและปฏิบัติตามไดอยางครบถวนตามนโยบายท่ีวางไว และสามารถทําใหปรับปรุงแกไขเพ่ือปองกันความ

ผิดพลาดท่ีจะเกิดข้ึนได 

4. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

         4.1 เจาหนาท่ีฝายกฎหมายติดตอหนวยงานราชการหรือหนวยงานอ่ืนๆ เชน  อุตสาหกรรมจังหวัดอบต . หรือ 

สาธารณสุข เปนตน หรือสมัครเปนสมาชิกราชกิจจานุเบกษา  หรือหนวยงานตางๆ หรือชอวงทางอินเตอรเน็ต เพ่ือ

คนหาและรับกฎหมายและขอกําหนดท่ีออกใหม ซ่ึงเก่ียวของและมีผลกระทบตอสิ่งแวดลอมและพลังงาน 

 4.2 เจาหนาท่ีฝายกฎหมายขอมูลท่ีไดรับลงในเอกสารบันทึกการสื่อสาร 

 4.3 เจาหนาท่ีฝายกฎหมายประสานงานกับรองคณบดีในก ารจัดประชมุรวมกับคณะกรรมการโครงการ

สํานักงานสีเขียวในการพิจารณาตัดสินใจเก่ียวกับขอกําหนดกฎหมายท่ีไดรับใหมหรือท่ีมีการเปลี่ยนแปลง 

  -  กรณีพบวาเก่ียวของ ใหเจาหนาท่ีฝายกฎหมาย สรุปเปนทะเบียนกฎหมายลงในทะเบียนกฎหมาย

และขอกําหนด 

  -  กรณีพบวาไมเก่ียวของ เจาหนาท่ีฝายกฎหมายนําไปจัดเก็บเปนเอกสารอางอิง 

 4.4 เจาหนาท่ีฝายกฎหมายนําทะเบียนกฎหมายและขอกําหนดสงใหรองคณบดีพิจารณาอนุมัติ 

 4.5 รองคณบดี พิจารณาอนุมัติทะเบียนกฎหมายและขอกําหนด 

  -  กรณีอนุมัติ ใหสงทะเบียนกฎหมาย และขอกําหนด รวมท้ังเอกสารกฎหมายและขอ กําหนดท่ีไดรับ

ใหเจาหนาท่ีฝายกฎหมาย เพ่ือดําเนินการข้ึนทะเบียนเอกสาร 



  -  กรณีไมอนุมัติใหสงคืน เจาหนาท่ีกฎหมายเพ่ือแกไขและนําเสนอใหม 

 4.6 รองคณบดี คณะกรรมการโครงการสํานักงานสีเขียว ประเมินผลความสอดคลองของกฎหมายและ

ขอกําหนด โดยกําหนดความถ่ีในการประเมินอยางนอยปละ 1 ครั้ง หรือเม่ือไดรับกฎหมายและขอกําหนดใหมให

ประเมิน เฉพาะกฎหมายและขอกําหนดใหมนั้น ภายใน 1 เดือน 

  -  กรณีพบวาผลท่ีไดสอดคลองใหจัดเก็บเปนบันทึกและสําเนาแจกจายใหผูท่ีเก่ียวของ 

  -  กรณีพบวาผลท่ีไดไมสอดคลอ งตามกฎหมายและขอกําหนดใหออก CAR ใหผูท่ีรับผิดชอบตาม

ระเบียบปฏิบัติเรื่องการแกไขและปองกัน 

 4.7 รองคณบดี คณะกรรมการโครงการสํานักงานสีเขียวพิจารณาถึงกฎหมายและขอกําหนดใหมท่ีไดรับ และ

ผลการประเมินความสอดคลอง นั้น วามีผลกระทบกับการดําเนินงานในระบบการจัดการสิ่ งแวดลอมและพลังงานของ

อาคารคณะวิศวกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยมหิดล ในสวนใด หากเก่ียวของกับการปรับเปลี่ยนวัตถุประสงค เปาหมาย

หรือแผนงาน หรือการชี้บงและประเมินปญหาสิ่งแวดลอมใหม หรือการทบทวนการใชพลังงานใหม หรือการ

กําหนดการตรวจวัดและตรวจประเมินใหม หรือไม 

  -  กรณีไมมีผลกระทบสืบเนื่องจากกฎหมายและขอกําหนดใหม ใหเจาหนาท่ีฝายกฎหมายสงสําเนา

ทะเบียนกฎหมายและขอกําหนด ใหหนวยงานท่ีรับผิดชอบรับทราบ 

  -  กรณีท่ีตองปรับเปลี่ยนแผนงาน วัตถุประสงคและเปาหมาย หรือการชี้บงและประเมินปญหา

สิ่งแวดลอมใหม หรือการทบทวนพ ลังงานใหม หรือการกําหนดการตรวจวัดและตรวจติดตามใหม ใหดําเนินการตาม

ระเบียบปฏิบัติ เรื่อง วัตถุประสงคและเปาหมาย หรือประเด็นปญหาสิ่งแวดลอมและพลังงาน หรือ การตรวจวัดและ

ตรวจติดตามแลวสงใหหนวยงานท่ีรับผิดชอบดําเนินการตอไป 

 4.8 รองคณบดี สรุปผลการจัดทําแลวนําเสนอตอทานคณบดีในการประชุมทบทวนโดยฝายบริหาร 

5. บันทึก 

หมายเลข ช่ือบันทึก ระยะเวลาจัดเก็บบันทึก สถานท่ีจัดเก็บ 
 บันทึกสื่อสาร 3  ป งานกายภาพฯ 
 ทะเบียนกฎหมายและ

ขอกําหนดอ่ืนๆและการ
ประเมินความสอดคลอง 

3  ป งานกายภาพฯ 
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