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1. วัตถุประสงค 

เพ่ือ ใหม่ันใจวาอาคารคณะวิศวกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยมหิดล ไดรับกฎหมายและขอกําหนดอ่ืนๆ ท่ี

เก่ียวของและมีผลกระทบตอสิ่งแวดลอมและพลังงาน ซ่ึงมีความทันสมัยอยางตอเนื่องเสมอ รวมถึงการกําหนดแนว

ทางการประเมินผลตามความสอดคลองกับขอกําหนดกฎหมาย 

2. ขอบเขต 

ระเบียบปฏิบัติงานนี้ครอบคลุมถึง กฎหมายและขอกําหนดตางๆ ซ่ึงเก่ียวของและมีผลกระทบตอสิ่งแวดลอม

และพลังงานภายในคณะวิศวกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยมหิดล  ท้ังจากบุคลากรและบุคคลภายนอกท่ีเขาทําทํางาน

ภายในอาคารคณะวิศวกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยมหิดล รวมถึงการประเมินตามความสอดคลองในการทํางานของ

อาคารสํานักงานคณะวิศวกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยมหิดล และขอกําหนดกฎหมาย 

3. นิยาม 

       3.1 การประเมินความสอดคลอง หมายถึง การประเมินความสอดคลองกับกฎหมายและขอกําหนดท่ีเก่ียวของ

นั้นเพ่ือใหองคกรม่ันใจวา ระบบการจัดการสิ่งแวดลอมและพลังงานท่ีปฏิบัติอยูมีความสอดคลองกับกฎหมายและ

ขอกําหนดและปฏิบัติตามไดอยางครบถวนตามนโยบายท่ีวางไว และสามารถทําใหปรับปรุงแกไขเพ่ือปองกันความ

ผิดพลาดท่ีจะเกิดข้ึนได 

4. ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 

         4.1 เจาหนาท่ีฝายกฎหมายติดตอหนวยงานราชการหรือหนวยงานอ่ืนๆ เชน  อุตสาหกรรมจังหวัดอบต . หรือ 

สาธารณสุข เปนตน หรือสมัครเปนสมาชิกราชกิจจานุเบกษา  หรือหนวยงานตางๆ หรือชอวงทางอินเตอรเน็ต เพ่ือ

คนหาและรับกฎหมายและขอกําหนดท่ีออกใหม ซ่ึงเก่ียวของและมีผลกระทบตอสิ่งแวดลอมและพลังงาน 

 4.2 เจาหนาท่ีฝายกฎหมายขอมูลท่ีไดรับลงในเอกสารบันทึกการสื่อสาร 

 4.3 เจาหนาท่ีฝายกฎหมายประสานงานกับรองคณบดีในก ารจัดประชมุรวมกับคณะกรรมการโครงการ

สํานักงานสีเขียวในการพิจารณาตัดสินใจเก่ียวกับขอกําหนดกฎหมายท่ีไดรับใหมหรือท่ีมีการเปลี่ยนแปลง 

  -  กรณีพบวาเก่ียวของ ใหเจาหนาท่ีฝายกฎหมาย สรุปเปนทะเบียนกฎหมายลงในทะเบียนกฎหมาย

และขอกําหนด 

  -  กรณีพบวาไมเก่ียวของ เจาหนาท่ีฝายกฎหมายนําไปจัดเก็บเปนเอกสารอางอิง 

 4.4 เจาหนาท่ีฝายกฎหมายนําทะเบียนกฎหมายและขอกําหนดสงใหรองคณบดีพิจารณาอนุมัติ 

 4.5 รองคณบดี พิจารณาอนุมัติทะเบียนกฎหมายและขอกําหนด 

  -  กรณีอนุมัติ ใหสงทะเบียนกฎหมาย และขอกําหนด รวมท้ังเอกสารกฎหมายและขอ กําหนดท่ีไดรับ

ใหเจาหนาท่ีฝายกฎหมาย เพ่ือดําเนินการข้ึนทะเบียนเอกสาร 



  -  กรณีไมอนุมัติใหสงคืน เจาหนาท่ีกฎหมายเพ่ือแกไขและนําเสนอใหม 

 4.6 รองคณบดี คณะกรรมการโครงการสํานักงานสีเขียว ประเมินผลความสอดคลองของกฎหมายและ

ขอกําหนด โดยกําหนดความถ่ีในการประเมินอยางนอยปละ 1 ครั้ง หรือเม่ือไดรับกฎหมายและขอกําหนดใหมให

ประเมิน เฉพาะกฎหมายและขอกําหนดใหมนั้น ภายใน 1 เดือน 

  -  กรณีพบวาผลท่ีไดสอดคลองใหจัดเก็บเปนบันทึกและสําเนาแจกจายใหผูท่ีเก่ียวของ 

  -  กรณีพบวาผลท่ีไดไมสอดคลอ งตามกฎหมายและขอกําหนดใหออก CAR ใหผูท่ีรับผิดชอบตาม

ระเบียบปฏิบัติเรื่องการแกไขและปองกัน 

 4.7 รองคณบดี คณะกรรมการโครงการสํานักงานสีเขียวพิจารณาถึงกฎหมายและขอกําหนดใหมท่ีไดรับ และ

ผลการประเมินความสอดคลอง นั้น วามีผลกระทบกับการดําเนินงานในระบบการจัดการสิ่ งแวดลอมและพลังงานของ

อาคารคณะวิศวกรรมศาสตร มหาวิทยาลัยมหิดล ในสวนใด หากเก่ียวของกับการปรับเปลี่ยนวัตถุประสงค เปาหมาย

หรือแผนงาน หรือการชี้บงและประเมินปญหาสิ่งแวดลอมใหม หรือการทบทวนการใชพลังงานใหม หรือการ

กําหนดการตรวจวัดและตรวจประเมินใหม หรือไม 

  -  กรณีไมมีผลกระทบสืบเนื่องจากกฎหมายและขอกําหนดใหม ใหเจาหนาท่ีฝายกฎหมายสงสําเนา

ทะเบียนกฎหมายและขอกําหนด ใหหนวยงานท่ีรับผิดชอบรับทราบ 

  -  กรณีท่ีตองปรับเปลี่ยนแผนงาน วัตถุประสงคและเปาหมาย หรือการชี้บงและประเมินปญหา

สิ่งแวดลอมใหม หรือการทบทวนพ ลังงานใหม หรือการกําหนดการตรวจวัดและตรวจติดตามใหม ใหดําเนินการตาม

ระเบียบปฏิบัติ เรื่อง วัตถุประสงคและเปาหมาย หรือประเด็นปญหาสิ่งแวดลอมและพลังงาน หรือ การตรวจวัดและ

ตรวจติดตามแลวสงใหหนวยงานท่ีรับผิดชอบดําเนินการตอไป 

 4.8 รองคณบดี สรุปผลการจัดทําแลวนําเสนอตอทานคณบดีในการประชุมทบทวนโดยฝายบริหาร 

5. บันทึก 

หมายเลข ช่ือบันทึก ระยะเวลาจัดเก็บบันทึก สถานท่ีจัดเก็บ 
 บันทึกสื่อสาร 3  ป งานกายภาพฯ 
 ทะเบียนกฎหมายและ

ขอกําหนดอ่ืนๆและการ
ประเมินความสอดคลอง 

3  ป งานกายภาพฯ 
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